KATALOG INFORMACIJA

LUKA RIJEKA d.d.

U skladu sa stavkom 4. €lanka 22. Zakona o pravu na pristup informacijama Katalog
informacija sadrzi sistematizirani pregled informacija Dioni¢kog druStva Luka Rijeka sa
opisom sadrzaja i razinom dostupnosti.

Pregled informacija sa opisom sadrzaja i dostupnosti sistematiziran je tablicno po
organizacijskoj shemi Luke Rijeka d.d., ovisno o tome u Ciju nadleznost pojedina
informacija pripada.

DOSTUPNOST:
A Informacija dostupna javnosti bez posebnog zahtjeva (objavljena na
WEB stranicama drustva, u Narodnim novinama, putem objava za
tisak)
B Informacija dostupna ovlastenicima prava na informaciju iz ¢lanka
3. stavka 1. Zakona o pravu na pristup informacijama, i to na zahtjev
C Informacija koja nije dostupna javnosti

Rijeka, 2010.g.



SADRZAJ:

URED UPRAVE - Poslovni tajnik

URED UPRAVE - Registar dionica

UPRAVLJANJE KVALITETOM | KONTROLING

SLUZBA ZASTITE NA RADU

MARKETING

INFORMATIKA

SLUZBA PRAVNIH POSLOVA

SLUZBA KADROVSKIH POSLOVA

SEKTOR RAZVOJA | TEHNIKE

Terminal ZAPAD

PJ MLAKA LASHING

Terminal za Zitarice - SILOS

Terminal SKRLIJEVO

Servis LTR-a i RTS-a

str.



Sektor/terminal/sluzba

URED UPRAVE - Poslovni tajnik

Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
1. |Statut Statut Luke Rijeka d.d. Rijeka i Jadranskih vrata d.d. Rijeka B
Tijela Drustva; Jadranskih vrata d.d.: Glavna skupstina, Nadzorni
2. |Ustroj Drustva odbor i Uprava Drustva B
Pravilnik o unutarnjoj organizaciji, Pravilnik o radu, Pravilnik o
3. |Pravilnik unutarnjem redu, Pravilnik o upotrebi softvera u DruStvu B
4. [Poslovnik Poslovnik o radu Nadzornog odbora i Poslovnik o radu Uprave B
5. |Pravilnik Kodeks korporativnhog upravljanja A
Statusne promjene u Drustvu; u Jadranskih vratima d.d. (upis u sudski
6. |Odluka registar) B
Sektor/terminal/sluzba URED UPRAVE - Registar dionica
Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
o Nadzormom odboru i Glavnoj - promjene u NO, najave_l |zv1esc§_sa s;e_dmca NO_
1. - - poziv za GS, dnevni red, prijedlozi odluka i odluke, te upute A
skupstini: e
dioni¢arima
2. |o novim materijalnim ginjenicama cinjenice kOJ_g mogu__ulagatelja navesti na kupoprodaju dionica ili mogu A
utjecati na njihovu cijenu
3. |oizmjenama Statuta prijedlozi i kona¢ne promjene Statuta
4. |o poviastenim informacijama :;gz]rir::\cue, okolnosti ili dogadaji koji mogu znac€ajno utjecati na cijenu B
Popis osoba koje rade za izdavatelja, imaju upravljacke, nadzorne i
5. |Popis upucenih osoba rukovoditeljske duznosti viSe razine i koje imaju pristup povlaStenim B
informacijama
6. |Podaci o kontakt osobama. Podavcl qjednpj ili vise os_obg %a kpntakt S Agencuom i Burzom B
zaduzenih za financijska izvieS¢a i za ostale informacije
Godisnji dokument objavljenih . .. L .
7. | 1Shjt COKU javien Popis informacija objavljenih u toku godine B
informacija
8 0 promjenama u postotku informacije o nastalim promjenama i novom ukupnom broju dionica s B
" |glasackih prava pravom glasa
. Lo promjene u pravima koje daju pravo na stjecanje dionica izdavatelja
0 promjenama u pravima iz : : .
9. | o posebno ako su te promjene vezane uz uvjete zaduzenja i kamatnu B
izdanih dionica
stopu
10 0 Kodeksu korporativnog odgovori na pitanja iz upitnika za prethodnu godinu, tamo gdje se B

upravljanja - upitnik

odstupa navode se razlozi za odstupanje




Sektor/terminal/sluzba

UPRAVLJANJE KVALITETOM | KONTROLING

Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
Priru¢nik sustava upravljanja kvalitetom - bazni dokument sustava
1. [Priruénik upravljanja kvalitetom uskladen sa medunarodnom normom ISO B
9001:2008
Radne procedure sustava upravljanja kvalitetom u:
2. |Procedure (postupci) - sektorima. . B
- terminalima i servisima
- sluzbama
3. |Godisnji plan poslovanja Godisnji plan prometa i financijski plan po organizacijskim jedinicama B
4 lzvieséa o poslovaniu Kvartalna, polugodiSnja i godiSnja izvjeSéa o poslovanju dionickih B
' J P ) drustava Luka Rijeka i Jadranska vrata
Godidnje statisticko izvjesce
5. [StatistiCka izvjeS¢a Promet po strukturi i vrstama tereta B
Promet po terminalima
Sektor/terminal/sluzba SLUZBA ZASTITE NA RADU
Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
1. [Propisi Popis propisa o zastiti na radu i zastiti od pozara u djelokrugu sluzbe A
2. |lzvjeSca Godisnje izvjeScée o ozljedama na radu i zastiti od poZara A/B




Sektor/terminal/sluzba

MARKETING
Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
Dokumenat koncipiran kao osnovna informacija o tvrtki
1. [Promotivni katalog Izraduje se na hrvatskom, engleskom i njemackom jeziku A
Izdaje se svake dvije godine
Dokumenat koji se azurira ovisno o potrebi - radi se na hrvatskom i
. engleskom jeziku i distribuira se domacim i stranim predstavnicima
2. |Company profile N Lo . . . A
medija, potencijalnim poslovnim partnerima, drzavnim institucijama (
stranima ili domac¢ima ) i drugima
Promotivni dokumenat baziran na|MarketinSki koncipiran dokumenat ( izdaje se kao dokumenat, na
3. |PowerPoint prezentaciji Luke|promo CD-eu ili e-mailom )radi se ciljano za definiranog korisnika na B
Rijeka d.d. hrvatskom /engleskom ili dr. jeziku ovisno o potrebi
Dokumenat €iji se sadrzaj koristi u
4. |promo materijalima drugih pravnih|Objava PR tekstova o Luci Rijeka d.d. u tudim publikacijama B
osoba
5. [Sailing lista A
Dokumenat se izraduje prilikom dolazaka veceg broja predstavnika
6. |Program protokola / eventa tvrtki, drzavnih izaslanstava, stranih delegacija i sl. u jednodnevnu ili
viSednevnu posjetu
7. |Priopéenje IzvjeScivanje javnosti - kra¢e informacije A
IzvjeS¢ivanje javnosti - Sire informacije o pojedinom poslovnom
8. [|Pressrelease dogadaju vezanom na Drustvo i analiza utjecaja poslovnog dogadaja A
na buduée poslovanje Drustva
L . |ZA :NO; HANFA, Trgovacki sud; Zagrebacka burza
Godisnje izvjeS¢e Uprave o stanju o . . G .
- - Dokumenat sadrzi komentar i analizu poslovnih izvjeStaja ( naturalnih i
9. [Drustva - Konsolidirano| L : - o A
. . L financijskih ) za odredenu poslovnu godinu te definira smjernice za
financijsko izvjeSée :
narednu poslovnu godinu
L ZA :NO; HANFA, Trgovacki sud; Zagrebacka burza
Polugodisnje izvjeS¢e Uprave o L. . : oo oo
10. ; " Dokumenat sadrzi komentar i analizu poslovnih izvjeStaja ( naturalnih i A
stanju DrusStva . o :
financijskih ) za navedeno razdoblje
L L ZA :NO; HANFA, Trgovacki sud; Zagrebacka burza
TromjeseCno izvjeS¢e Uprave o o . . G .
11. . < Dokumenat sadrzi komentar i analizu poslovnih izvjeStaja ( naturalnih i A
stanju DrusStva . o :
financijskih ) za navedeno razdoblje
12, |Poslovni izvjedtaji Dokument se koncipira ovisno o sadrzaju zahtjeva i temelji se na B

komercijalno - marketinSkoj osnovi




Sektor/terminal/sluzba

INFORMATIKA
Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
o . Popis servera, PC-a (hardwerske komponente, instalirani softwer,
1. [|Popis informati¢ke opreme Lo : 9 B
korisnici), printera, mrezne opreme
2. |Popis korisnika Popis usera prema instaliranim aplikacijama B
3. |Popis e-mail adresa Popis e-mail adresa B
4. |Popis IP adresa Popis IP adresa dodijeljenih serverima i PC-ima B
Evidencija korisnik-lozinka za S . .
5. pristup dokumentima SUK-a Svi korisnici koji imaju pristup dokumentima SUK-a sa lozinkama B
Sh tski prikaz lokal 4 .
6. ematski prikaz lokaine mreze U Prema nacrtu zgrade : kablovi, utiénice po sobama B
zgradi direkcije
Sektor/terminal/sluzba SLUZBA PRAVNIH POSLOVA
Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
Zakoni Za potrebe rada pravne sluzbe i drugih sluzbi A
Sudska praksa Kao izvor prava za vodenje sporova A
3. |Ugovori Ugovori za potrebe drugih sluzbi C
Tuzbe u kojima je LUKA tuzitelj ili tuzenik
4. Tuzbe, zZalbe, prigovori Zalbe protiv presuda B/C
Prigovori, odgovori na tuzbe
Pravilnici Ugovori za potrebe drugih sluzbi C
Evidencija sudskih sporova Davanje izvjeS¢a o stanju predmeta C




Sektor/terminal/sluzba

SLUZBA KADROVSKIH POSLOVA

Redni
broj

Informacija

Opis sadrzaja

Dostupnost

Dosje radnika

radna knjizica

upitnik kandidata za zaposlenje

Ugovori o radu

rieSenja

prijava - odjava mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
Sporazumi i Odluke - prestanak radnog odnosa
dokumentacija vezana uz ¢lanove obitelji

Mati¢ne knjige

datum dolaska - odlaska radnika
radno mjesto

razlog odlaska

datum i mjesto rodenja

stru€na sprema, zavrSena Skola

Kadrovska evidencija radnika

osobni podaci radnika

osnovni podaci

poslovni podaci

podaci o radnom stazu

podaci o obrazovanju

radna sposobnost

osobni odbitak i porezna olaksica
podaci o uzdrzavanim ¢lanovima obitelji

Zakoni i pravilnici

Kolektivni ugovor
Zakon o radu

Pravilnik o radu

Statut

Zakon o mirovinskom osiguranju
Zakon o zdravstvenom osiguranju

IzvjeSca

kvalifikaciona struktura radnika

pregled zaposlenih po grupama poslova
plan potrebe za kadrovima - godisnji
IzvjeSc¢e o dolasku - odlasku radnika




Sektor/terminal/sluzba

SEKTOR RAZVOJA | TEHNIKE

Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
. Ugovori 0 najmu prostora

1. |Ugovori gov I Jmu p_ .. C
Ugovori sa dobavlja¢ima usluga

2 |Trogkovi TroSak struje, vode, telefonije B
TroSak odrzavanja infrastrukture

3. |Ekologija Zakonom odredena dokumentacija i troSkovi zbrinjavanja otpada C
Ugovori o gospodarenju s otpadom

- Dokumentacija o proceduri nabave vecih vrijednosti
4. Investicije C

Ugovori 0 nabavi vecih vrijednosti




Sektor/terminal/sluzba Terminal ZAPAD

Rs:jor;i Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
1. |Terminal zapad - organizacija radafNacin organizacije rada TZ (P-14-TZ) B
2. |Prekrcajne manipulacije Nacin rada i dokumenti pri manipulaciji gen.tereta B
3. |Organizacijska struktura TZ Shematski prikaz org.strukture i popis radnih mjesta B
4. |Popis djelatnika na TZ Popis zaposlenih na TZ B
5. [Nacrti otvorenih i zatvorenih skladijMjere i povrSine otvorenih i zatvorenih skladiSta na TZ B
6. [Popis roba na skladistu Pregled uskladistenih roba na otvorenim i zatvorenim skladiStima B

Sektor/terminal/sluzba PJ MLAKA LASHING

Redni
Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
broj
1. |Osiguranje tereta Osiguranje svih vrsta tranzitnih tereta ( kamion-vagon-brod ). A
2. |Drvena grada Fumigirana bukova sréanica (duni¢),fumigirane jelove grede,daske te K A
3. |Stolarija Izrada drvenih sanduka,stolarsko-staklarski radovi. A




Sektor/terminal/sluzba

Terminal za Zitarice - SILOS

Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
1. |Dnevno izvjesce prikaz svih izvrSenih poslova B
2. |Evidencija ostvarenih sati dnevna / tiedna / mjese€na B
3. |Prikaz prometa dnevna / tiedna / mjesecna B
4. |Terminski plan i realizacija odrzavanje / razvoj i tehnika B
5. |lzvjeStaj servisiranja mjesecno B
Sektor/terminal/sluzba Terminal SKRLIEVO
Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost
.- 2 . .
1. | Infrastruktura Terminala Skrljevo |JKuPna povrsina 389 913 m” Kolosjeci 3410 m A
Obala Goranin - RO-RO - bazen Bakar 96 m
i 2
2. Suprastruktura Terminala Skrljevo Zatvorena skladista 28 6_16 m ) A
Hala za popravak kontejnera 1400 m
3. |Organizacijska struktura Terminala)Radna mjesta i broj izvrSioca B
4. Popis djelatnika Terminala Popis djelatnika prema radnim mjestima B
5. |Opremljenost tehnickim sredstvimgPopis tehnickih sredstava sa karakteristikama B
6. Tehnicke karakteristike Terminala Prihvat svih vrsta izuzev rashladenih tereta. A

Hangarska skladiSta




Sektor/terminal/sluzba

Servis LTR-a i RTS-a

Rs:jo?' Informacija Opis sadrzaja Dostupnost

Sustav funkcioniranja "Servisa L . . "

1. LTR-a i RTS-a" funkcioniranje "Servisa LTR-a i RTS-a B
Organizacijska struktura "Servisa |shematski prikaz organizacijske strukture i popis radnih mjesta unutar

2. : " ; B
LTR-ai RTS-a Servisa

3. Fs_?_';_?,,elatmka u"Servisu LTR-a popis zaposlenih u "Servisu LTR-a i RTS-a" B

4. S?SF?'I(')(Sj-Z;P oslenosti "Servisa LTR tablice zaposlenosti/bolovanje/godiSnji - dnevna/mjesecna/godisnja B
Osposobljenost djelatnika "Servisal - . . . L -

5. LTR-a i RTS-a" popis djelatnika po razredima u zavisnosti za Sto su osposobljeni B

6. [Popis tehnickih sredstava tehnicka sredstva "Luke" Rijeka B

7. Tehnicke karakteristike sredstava tehnicki opis svakog pojedinog sredstva B

mehanizacije "Luka" Rijeka




